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Số: 15/TB-TH NGT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Tân Tiến, ngày 11 tháng 12 năm 2023 

 

THÔNG BÁO KẾ HOẠCH VÀ LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 15 

Trường TH Ngô Gia Tự triển khai kế hoạch và lịch làm việc từ ngày 

11/12/2023 đến hết ngày 15/12/2023, cụ thể như sau: 

LỊCH CÔNG TÁC  

(Từ ngày 11/12/2023 đến 15/12/2023) 

Thứ - ngày Nội dung công việc 
Bộ phận,  

người thực hiện 

Ghi 

chú 

Thứ Hai 

11-12-2023 

- Lên kế hoạch và lịch làm việc tuần 14. 

- Họp giao ban. 

- Tuyên truyền ATGT, phòng chống đuối 

nước, bạo lực học đường. 

- Phân công CBQL, kế toán, văn thư tập 

huấn theo Công văn số 476/CV-GDĐT - 

08/12/2023 V/v Sử dụng hộp thư điện tử 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện. 

- Thực hiện Công văn số 472/CV-GDĐT - 

06/12/2023 V/v: Về việc gửi file số lượng 

HS, lớp và số người làm việc theo quy định 

tại các Thông tư 19, 20/2023 của Bộ 

GDĐT theo các biểu mẫu của Sở Nội vụ. 

HT 

TVP 

TPTĐ, GV 

 

 

PHT.CM, KT, VT 

 

 

HT 

 

Thứ Ba 

12-12-2023 

- Thực hiện Công văn số 4495/CV-UBND 

- 05/12/2023 V/v đôn đốc thực hiện việc 

đẩy mạnh rà soát, hoàn thiện dữ liệu 

CBCCVC của tỉnh. 

- Thực hiện Công văn số 15/CV-BHXH - 

04/12/2023 V/v chuyển tiền đóng BHXH, 

BHYT, nộp hồ sơ cấp giá trị sử dụng thẻ 

BHYT năm 2024. 

. - Kiểm tra khâu vệ sinh, nước uống các 

điểm trường. 

PHT.CM 

 

 

 

 

YTHĐ 

 

 

PHT.CSVC 

 

 

Thứ Tư  

13-12-2023 

- Phân công CBQL tập huấn theo Công văn 

số 473/CV-GDĐT-06/12/2023 V/v tham 

gia tập huấn thực hiện nội dung giáo dục 

STEM cấp tiểu học. 

- Kiểm tra công tác nề nếp công tác dạy và 

học các lớp 

PHT 

 

 

 

PHT.CM 

 

 

Thứ Năm 

14-12-2023 

- Thực hiện Công văn số 474/CV-GDĐT - 

07/12/2023V/v Phối hợp kiểm tra tiền sử 

YTHĐ 

 

 

 



và tiêm chủng bù liều cho trẻ nhập học tại 

các cơ sở giáo dục mầm non, tiểu học. 

- Kiểm tra thay bộ lọc của máy lọc nước 

uống cho học sinh. 

- Kiểm tra nội bộ trường học. 

 

 

YTHĐ 

 

PHT.CM 

Thứ Sáu  

15-12-2023 

- Thực hiện Công văn số 475/CV-GDĐT - 

08/12/2023 V/v Đôn đốc hoàn thành thông 

tin định danh cá nhân của Giáo viên, học 

sinh trên CSDLN giáo dục đào tạo năm 

học 2023-2024. 

- Tuyên truyền phụ huynh tham gia BHYT 

cho con em mình. 

- Sinh hoạt chuyên môn. 

HT 

 

 

 

 

GV, TPTĐ 

 

PHT.CM,GV 

 

 

 

Nơi nhận: 

- PGD (B/C) 

- Các bộ phận (Th/h) 

- Lưu VT 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Lê Thị Minh Hương 
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