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THÔNG BÁO KẾ HOẠCH VÀ LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 19 

Trường TH Ngô Gia Tự triển khai kế hoạch và lịch làm việc từ ngày 

15/01/2024 đến hết ngày 19/01/2024, cụ thể như sau: 

LỊCH CÔNG TÁC  

(Từ ngày 15/01/2024 đến 19/01/2024) 

Thứ - ngày Nội dung công việc 
Bộ phận,  

người thực hiện 

Ghi 

chú 

Thứ Hai 

15-01-2024 

- Lên kế hoạch và lịch làm việc tuần 19. 

- Họp giao ban. 

- Tiếp tục tuyên truyền công tác bảo đảm an toàn 

thực phẩm trong dịp tết Nguyên Đán Giáp Thìn 

theo CV số 02/CV-GDĐT, ngày 03/01/2024. 

- Dự chương trình Cổng trường An toàn giao 

thông  đơn vị Trường THPT Nguyễn Thị Minh 

Khai theo thư mời. 

- Kiểm tra sĩ số, sách vở, ĐDHT của học sinh 

HKII các khối lớp. 

HT 

TVP 

 

TPTĐ, GV 

 

HT 

 

 

PHT, GV 

 

 

Thứ Ba 

16-01-2024 

- Kiểm tra KQGD các khối lớp Cuối HKI trên 

phần mềm Vnedu và CSDLN để chuẩn bị công 

tác báo cáo PGD. 

- Kiểm tra khâu vệ sinh; ánh sáng, nước uống , 

bàn ghế…điểm trường Kplang, Bằng Lăng. 

- Dự Hội nghị Tổng kết công tác Bảo hiểm xã 

hội, BHYT năm 2024. 

PHT 

 

 

PHT, TPTĐ 

 

HT 

 

Thứ Tư  

17-01-2024 

- Kiểm tra nội bộ tháng 1/2024. 

- Tiếp tục tuyên truyền vận động HS tham gia 

cuộc thi “Học sinh với kiến thức sử dụng điện An 

toàn-Tiết kiệm-Hiệu quả” theo CV số 03/PGD, 

ngày 04/01/2024. 

- Kiểm tra khâu vệ sinh; ánh sáng, nước uống, 

bàn ghế; chăm sóc, cắt tỉa cây xanh điểm trường 

chính. 

PHT 

TPTĐ, GV 

 

 

 

PHT, TPTĐ 

 

Thứ Năm 

18-01-2024 

- Hoàn thành báo cáo công tác Pháp chế học kì I. 

- Tiếp tục tuyên truyền về tăng cường công tác 

phòng cháy, chữa cháy theo CV số 04/CV-

GDĐT, ngày 04/01/2024. 

PHT 

TPTĐ, GV 

 

 



Thứ Sáu  

19-01-2024 

- SHCM chuyên đề Giáo dục STEM. Các TCM 

1,2,3,4 SH theo tổ khối. 

- Tiếp tục tuyên truyền về công tác phòng, chống 

dịch bệnh mùa Đông Xuân năm 2024 theo CV số 

06/CV-GDĐT, ngày 04/01/2024.  

- Tuyên truyền phụ huynh tham gia đóng BHYT 

năm 2024 cho con em mình đầy đủ. 

PHT, GV 

 

TPTĐ, GV 

 

 

TPTĐ, GV 

 

 

 
 

Nơi nhận: 

- PGD (B/C) 

- Các bộ phận (Th/h) 

- Lưu VT 

        HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

        Lê Thị Minh Hương 
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